	Mode opératoire
Chronologie des étapes de la mise en place de l’EDI-TVA


	Etapes
	Temps
	A faire pour le :
	Effectué

	1 – Choix des déclarations à télédéclarer : 


	1 jour
	
	

	2 – Vérification de la version du logiciel.

Prendre contact avec votre éditeur pour vérifier la bonne exécution  de la partie EDI – TVA de votre logiciel. Mise à jour si nécessaire.


	1 jour
	
	

	3 – Choix du portail déclaratif et abonnement
	10 jours
	
	

	4 – Collecter et remplissage des documents .

3 documents :

· Le mandat (ce mandat est unique pour toutes les téléprocédures, donc signé qu’une seule fois. Il doit être rempli pour chaque client.

· Le formulaire de souscription à la téléprocédure  (pour les clients) 
· Le bordereau d’adhésion au télérèglement (pour les clients). 
 (Tous ces documents sont sur le site de l’Ordre. Ils sont au format Word. Pensez à extraire une liste de clients en excel afin de réaliser un publipostage)


	3 heures
	
	

	5 – Sélectionner les entreprises.

Sélectionner dans le cabinet les entreprises susceptibles d’adhérer à cette procédure.

	3 heures
	
	

	6 – Faire adhérer les entreprises à la télédéclaration de l’EDI-TVA :

Prendre contact avec chaque client sélectionné et lui faire signer :
· Le mandat (ce mandat est unique pour toutes les téléprocédures, donc signé qu’une seule fois. Il doit être rempli pour chaque client.

· Le formulaire de souscription à la téléprocédure  (pour les clients) 
· Le bordereau d’adhésion au télérèglement (pour les clients). 

	15 jours
	
	

	7 – Envoi des documents au centre des Impôts.

Envoyer le "formulaire de souscription" et "le bordereau d'adhésion aux télérèglements " accompagné du RIB, RIP ou RICE au Service des Impôts des Entreprises (ou la DGE) dont dépend chaque entreprise.
 En retour, l'entreprise reçoit de chaque Service des Impôts des Entreprises (ou de la DGE), une lettre de prise en compte de la souscription. Il est rappelé que ce n'est qu'à partir de la réception de la lettre que la télédéclaration est possible. Pour les entreprises soumises à obligation, il y a donc lieu de s'y prendre suffisamment tôt. Vérifiez les valeurs des codes d'identifications (SIRET et FRP) attendues par la DGI et mettez votre logiciel de production à jour.
	5 jours
	
	

	8 – Envoi en mode test des télédéclarations de résultat.

Il est conseillé, pour chaque nouvelle campagne fiscale, de précéder à des envois de tests. Chaque logiciel permet, en principe, d’indiquer qu’il s’agit d’un envoi en mode test. Après chaque télétransmission, le cabinet reçoit d’abord du portail un Avis de Dépôt signé (ADS) et un compte rendu de traitement provenant du portail (ACS) indiquant si celui-ci a accepté ou rejeté la télédéclaration.

Quand la télédéclaration est acceptée, elle est transmise à la DGI. Le cabinet reçoit alors par l’intermédiaire du portail un compte rendu de traitement provenant de la DGIFIP (ARS) dans un délai ne devant pas dépasser 5 jours ouvrés, indiquant si celle-ci a accepté ou rejeté la télédéclaration. 

Avant de passer en mode réel, il est nécessaire d’attendre, de recevoir le compte rendu de traitement provenant de la DGI indiquant que la télédéclaration est acceptée. Dans le cas contraire, il faut renouveler l’opération.


	5 jours
	
	

	9 – Envoi en mode réel des télédéclarations de résultat

Après un envoi avec succès en mode test, commuter le logiciel du mode test au mode réel.

Après chaque télétransmission, le cabinet reçoit un Avis de Dépôt Signé (ADS), et un compte rendu de traitement (ACS) indiquant si la télédéclaration est acceptée ou rejetée par le portail.
Quand la télédéclaration est acceptée, le portail multi-distribue à la DGI et à tous les autres destinataires indiqués (OGA, etc.) Le cabinet doit alors recevoir dans un délai ne devant pas dépasser 5 jours ouvrés, un compta rendu de traitement de la part de chaque destinataire de la télédéclaration.
Pour le télérèglement, prévoir un délai de 3 semaines entre la demande d'adhésion au télérèglement et la prise en compte par les organismes bancaires de ces consignes. d'autre part, en cas de changement de n° SIRET, la souscription d'un nouveau formulaire annulant et remplaçant le précédent est obligatoire.

	1 heure
5 jours
	
	

	10 – compte rendu de basculement en mode télédéclaration

Difficultés rencontrés

Gains attendus et constatés

Projet de poursuite vers la dématérialisation : quelles prochaines déclarations ?

	1 heure
	
	


Vous trouverez tous ces documents en téléchargement sur le site de l’ordre   
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